
 

 

 

 
 
 

 
Werkinstructie ESF-applicatie - projectverantwoordelijke wijzigen/toevoegen 

Werkinstructie ESF-applicatie 

Hoe wijzig ik de projectverantwoordelijke? 

1.1  Ga naar het tabblad 'Projectbeheer' 

Zoek het project waarvoor je de projectverantwoordelijke wilt wijzigen. Open dat project. 
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1.2 Klik op het tabblad 'Projectorganisatie' 

 

1.3 Klik bij 'Promotor' op het groene plusteken 
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1.4 Selecteer een persoon  

Kies bij 'Functie' voor 'Verantwoordelijke' en vink 'Contactpersoon' aan. 

 

1.5 Klik op 'Bewaar' om de wijziging op te slaan  

Via het rode driehoekje kan je zien welke personen toegevoegd werden aan het project als 

verantwoordelijke en/of medewerker.  

• Wil je een persoon verwijderen (= op inactief plaatsen)? Dan kan je het groene vinkje 

uitzetten.  
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• Wil je de functie van een persoon aanpassen? Klik dan eerst op de naam van de persoon 

en vervolgens op 'Wijzig'. 


